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CONDICOES PARA FAZER ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

As regras a seguir sdo regidas pela Resolugdao CEG
12/2008 Normas de Estagio e a Lei Federal 11.788
(09/2008) Estagios de Estudantes.

|. CondicBes béasicas para estagio: o estudante precisa estar regularmente
matriculado e inscrito em pelo menos uma disciplina ou RCS. A atividade de estagio
devera ser afim a Geografia.

Il. Carga horaria maxima de Estagio: 4 horas diarias ou 20 horas semanais.

II.1. Podera solicitar carga horéaria de até 6 horas diarias ou 30 horas semanais o
estudante que ja tiver cumprido 80% dos créditos e também apresentar declaracéo
de concordancia do Coordenador do Curso de Bacharelado em Geografia.

II.2. No periodo de férias, a carga horaria pode ser superior a 4 horas (ndo
excedendo 6 horas diarias, independente de autorizacdo do Coordenador do Curso,
desde que especificado no Termo de Compromisso de Estagio (TCE) que isso
ocorrerd apenas no periodo de férias.

[1.3. No intervalo entre o término do calendario académico do 20 semestre e 0 inicio
das aulas do 1o semestre, caracterizado como férias escolares de final de ano,
podera ser admitido, de forma excepcional, um contrato de estagio sem que o
estudante tenha os requisitos académicos previstos na resolugéo vigente.

II. 4. Ndo ha énus a empresa ou laboratério ao receber o estagiario (concedente),
pois a obrigatoriedade de remuneracdo ou beneficio € apenas na modalidade de
estagio ndo-obrigatério. Fica a critério do concedente apoio financeiro.

lIl. Duracdo: o prazo maximo do estagio € de 6 meses e tera que constar no Termo
de Compromisso de Estagio (TCE). Sera renovavel sempre por igual periodo, nao
podendo exceder 2 (dois) anos de estagio na mesma empresa, exceto quando se
tratar de estagiario portador de deficiéncia.

V. Estagio Obrigatério (Curricular)

V.1 Ambiente Externo: a empresa ou 6rgdo devera ter convénio com a UFRJ ou
agente de integragdo com convénio na UFRJ, segundo a pégina das empresas
conveniadas:

https://graduacéo.ufri.br/images/ PR-1/Integracao-Academica-DIA/Estagios/Convenios-
para-Estagios.pdf.

Se a empresa ndo tem convénio, devera fazé-lo com as orientagbes da PR-1.
Somente apos a assinatura do convénio entre a empresa ou agente de integracao


http://www.geografia.ufrj.br/
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com a UFRJ, o estudante podera apresentar o Termo de Compromisso de Estagio
(TCE) para assinatura:

https://xn--graduao-2wa9a.ufrj.br/images/ PR-1/Integracao-Academica-
DIA/Estagios/1 Assinatura Eletronica Convenio Empresa Privada 2021-Profa Gisele.pdf

IV.2 Ambiente Interno: poderd ser realizado em qualquer Laboratério da UFRJ
devidamente formalizado no site:
http://www.pr2.ufrj.br/laboratorios

Caberé ao professor responséavel assinar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE)
ajustado para as informacfes pertinentes ao laboratorio. Neste caso ndo havera
necessidade de seguro, pois a Coordenacgéo do Bacharelado em Geografia enviara
os dados do(s) estudante(s) em estagio para a Secdo de Convénios e Estagios/DIA-
PR1.

VI. Documentos e assinaturas: Serdo necessarios para inclusdo da carga horéaria do
estagio junto a Coordenacéo do Curso o Termo de Compromisso de Estagio (TCE).
Os contratos acima de 20 h semanais precisardo de uma Autorizagdo de Carga
Horaria assinada pelo Coordenador de Curso. Nos casos de prorrogacao de estagio,
ndo € preciso novo Plano de Estagio, mas sim o Termo Aditivo (TA), a ndo ser que
mude da modalidade "néo obrigatorio” para "obrigatorio”.

VII. Das assinaturas: Somente o Coordenador do Curso ou seu Substituto Eventual,
Membros da Comissédo de Estagio ou o Diretor da Unidade e seus substitutos
eventuais estao autorizados a assinar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) ou
0 Termo Aditivo (TA).

Quaisquer outras assinaturas nao terdao nenhum valor legal e os contratos nao serao
considerados.

- Enviar o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) ou o Termo Aditivo (TA) ja com
todas as assinaturas realizadas assim como Plano de Estagio ja com todas as
assinaturas (Empresa, aluno e Coordenador do Curso ou Membro da Comisséo de
Estagio. Vale destacar que a universidade deve ser a ultima a assinar o TCE e o TA.
Tanto os representantes do Departamento de Geografia como os demais 6rgaos da
UFRJ ndo assinaréo TCEs ou TAs que ndo tenham a assinatura da empresa.

VIII. Renovacédo de Estagio: Em atencao ao item 3, antes do término do contrato de
estagio vigente o estudante devera fazer um Termo Aditivo e apresenta-lo para
assinatura.
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PARA RESCINDIR O ESTAGIO:

No caso de haver decisdo de alguma das partes em rescindir o contrato, antes do
tempo previsto, € necessario enviar o termo de rescisdo para o e-mail do
Departamento de Geografia (bacharelado.geografia@igeo.ufrj.br), a fim de que o
vinculo seja encerrado oficialmente e a informacéo registrada no sistema de
gerenciamento de estagio. Enquanto o procedimento nao for seguido, ndo é possivel
assinar nenhum outro termo de compromisso de estagio, tendo em vista que nao
podem haver dois contratos ativos simultaneamente.

PARA FAZER ESTAGIO OBRIGATORIO:

Além de atender os itens de 1 a 7, o(a) aluno (a) deve ter:

- Cumprido pelo menos 20% dos créditos.

- Coeficiente de Rendimento Acumulado igual ou superior a 5 (CRA >=5,0).

Obs: Aluno(a) com CRA inferior a 5,0 poderé solicitar o estdgio mediante autorizacéo
do Coordenador do Curso, COAA ou Membro da Comissao de Estagio.

AO TERMINO DO ESTAGIO:

O(a) aluno(a) deveréa entregar no Departamento de Geografia responsavel os
seguintes documentos:

1. Relatério de Avaliacédo de Estagio

2.Termo de Compromisso de Estagio (TCE)

Formuléarios e modelos de Documentos:

e Termo de Compromisso de Estagio (TCE)
https://xn--graduao-2wa9a.ufrj.br/images/_PR-1/Integracao-Academica-DIA/Estagios/ModeloTC.pdf

e Modelo de Termo Aditivo (TA)
https://xn--graduao-2wa9a.ufrj.br/iimages/_PR-1/Integracao-Academica-DIA/Estagios/8_Termo_Aditivo_Vigencia_TCE.pdf

o Relatério de Avaliacao ou Final do Estagio
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ANEXOS

(Papel timbrado ou com logotipo da Empresa em 3 vias)

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (TCE)

Pelo presente instrumento, as partes a seguir nomeadas, de um lado (nome/ razéo social
da empresa ou laboratério da UFRJ), com sede na (endereco completo, CEP e tel),
inscrita no CNPJ/MF sob o n°. (no caso de laboratério, colocar
isento), neste ato representado (a) por )
doravante denominado CONCEDENTE, e o(a) ESTAGIARIO @)
: portador(a) do CPF ne

, residente e domiciliado (a) na
n° , (bairro), na cidade de
, Estado , aluno (a) regularmente matriculado (a) no

periodo no CURSO DE GEOGRAFIA da UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO,

doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO, localizada na Av. Athos da Silveira

Ramos, 274 , Sala G-025 , Tel. 2590-1880, Cidade Universitaria, Rio de Janeiro (RJ), CEP

21941-916, representada neste ato pelo Coordenador de Estagio / Curso, Professor(a)
, acordam e estabelecem entre si as

clausulas e condicdes que regerdo este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (TCE)

de acordo com a Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008.

Clausula 12: Este TCE tem como objetivo formalizar as condi¢cdes para a realizagdo do

estagio dos ESTUDANTES, matriculados na UFRJ, e fica vinculado ao Convénio de

Concesséo de Estagion® /20 celebrado entre a CONCEDENTE e a INSTITUICAO

DE ENSINO.

Clausula 22: Fica compromissado entre as partes que:

a) Este TCE tera vigéncia de I a /|, podendo ser denunciado a

gualquer tempo, unilateralmente, mediante comunicacgédo por escrito, com no minimo 5 (cinco)

dias de antecedéncia;

b) Este TCE podera ter sua vigéncia prorrogada, por iguais e sucessivos periodos, por meio

de celebragio de termo aditivo, entre a CONCEDENTE e 0 ESTAGIARIO com interveniéncia

da INSTITUICAO DE ENSINO, caso haja interesse de ambas as partes, sendo certo que a

duracéo total do estagio ndo excedera o periodo de 2 (dois) anos;

c) As atividades a serem cumpridas pelo ESTAGIARIO ser&o desenvolvidas no horario das

as ___ horas, totalizando horas semanais.

d) A Jornada de atividades em estaglo devera compatibilizar-se com o horario escolar do

ESTAGIARIO e com o horario da CONCEDENTE, obedecendo as definicdes da Resolugéo

12/2008 sobre normas de estagio na UFRJ e a Lei de Estagio 11788/2008;

e) O ESTAGIARIO tera direito a recesso remunerado de 30 (trinta) dias, apés 12 (doze)

meses de estagio na CONCEDENTE, e caso o estagio seja inferior a este prazo, o periodo

de recesso sera proporcional,

f) Serdo atividades desenvolvidas no (s) local (is) de estagio: (descrever as atividades)
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g O Supervisor de estdgio na CONCEDENTE serd representado por

(informar nome e profisséo).

Clausula 3% Durante a vigéncia do estagio podera ser mensalmente concedido ao

ESTAGIARIO pela CONCEDENTE, Bolsa de Complementac&o Educacional no valor de R$

(valor por extenso), e auxilio transporte no valor de R$ , sendo

compulsérias as suas concessfes no caso do estagio ndo obrigatério, de acordo com o Art.

12 da Lei 11.788/2008.

Clausula 42 A CONCEDENTE se obriga a fazer, a favor do ESTAGIARIO, seguro de

acidentes pessoais apélice n° da (informar o nome

da seguradora) que tenham como causa direta, o desempenho das atividades decorrentes

do estagio, de acordo com o Art. 9°, item |V da Lei 11.788/2008.

Clausula 52 No desenvolvimento do estagio ora compromissado, caberd a CONCEDENTE:

a) propiciar ao ESTAGIARIO atividades de aprendizagem social, profissional e cultural

compativel com sua formacgéo educacional;

b) propiciar ao ESTAGIARIO condi¢des de treinamento prético e de relacionamento humano;

c) proporcionar ao ESTAGIARIO condigbes adequadas & execucdo do estagio, sob a

supervisdo de profissionais habilitados;

d) designar um supervisor para o0 acompanhamento das atividades do ESTAGIARIO;

e) entregar termo de realizacdo do estagio com resumo das atividades desenvolvidas, dos

periodos e da avaliagdo de desempenho, na ocasido do desligamento do ESTAGIARIO,

f) enviar & INSTITUICAO DE ENSINO relatério de atividades a cada 06 (seis) meses, com

vista obrigatéria ao ESTAGIARIO.

Clausula 62: No desenvolvimento do estagio ora compromissado, cabera ao ESTAGIARIO:

a) cumprir com as normas da CONCEDENTE, inclusive comprometendo-se a ndo divulgar ou

transmitir, durante ou ap0s o periodo de estagio a quem quer que seja, qualquer informagéo

confidencial que se relacione com os negdcios da CONCEDENTE;

b) elaborar e entregar, & INSTITUICAO DE ENSINO, relatério sobre o estagio com a

periodicidade exigida por ela, com visto do Supervisor da CONCEDENTE;

c) encaminhar, obrigatoriamente, & INSTITUICAO DE ENSINO e &4 CONCEDENTE, uma via

do presente instrumento devidamente assinada pelas partes e pelo ESTAGIARIO.

Clausula 72 No desenvolvimento do estagio ora compromissado, cabera a INSTITUICAO

DE ENSINO:

a) celebrar termo de compromisso com o estagiario e com a CONCEDENTE;

b) avaliar as instalages da CONCEDENTE do estagio e sua adequacéo a formacao cultural

e profissional do estagiario;

¢) indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo

acompanhamento e avaliacédo das atividades do estagiario;

d) exigir do ESTAGIARIO a apresentac&o periddica, em um prazo ndo superior a 6 (meses),

de relatério das atividades.

Clausula 82: Constituem motivo para interrupgéo automatica da vigéncia do presente TCE.

a) a conclusao, abandono do curso ou trancamento de matricula, cabendo a INSTITUIC;AO

DE ENSINO informar, imediatamente, o fato a CONCEDENTE;

b) o ndo cumprimento do convencionado no TCE, bem como no Convénio de Estagio n°
/20 , do qual decorre;

c) a duracéo do estagio realizado pelo ESTAGIARIO ao completar periodo de 2 (dois) anos

na CONCEDENTE, exceto quando se tratar de portador de deficiéncia.

Clausula 92 Assim materializado e caracterizado o presente estagio, segundo a legislacéo,

néo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza, entre o (a) ESTAGIARIO (a) e a

CONCEDENTE, nos termos do que dispde o artigo 3° da Lei n.° 11.788/2008.
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Clausula 102 De comum acordo, as partes elegem o Foro da Justica Federal no Estado do
Rio de Janeiro, renunciando, desde logo, a qualguer tempo outro por mais privilegiado que
seja, para dirimir qualquer questao que se originar neste TCE, que ndo possa ser resolvida
amigavelmente. E por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢des e dizeres deste
Instrumento, as partes assinam no em 03 (trés) vias de igual teor.

Rio de Janeiro, de de 20

CONCEDENTE
(nome legivel e carimbo do supervisor do estagio)

ESTAGIARIO

INSTITUICAO DE ENSINO
(nome legivel e carimbo do Coordenador de Estagio / Curso
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(Este documento devera ser impresso no papel timbrado com o logotipo da empresa)

TERMO ADITIVO

Termo Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio (TCE), assinado
em / / referente ao convénio de estdgion® /20
entre as seguintes partes CURSO DE GEOGRAFIA / UFRJ,
(empresal/laboratorio) E

(estagiario).

Pelo presente Termo, de comum acordo entre as partes, fica alterado o prazo do estagio
pelo periodo de meses. Para que se reproduzem os efeitos de Direitos, as partes
firmam o presente Termo Aditivo em 3 (trés) vias de igual teor, ratificando as demais
clausulas.

Rio de Janeiro, de de 20__.

CONCEDENTE
(nome legivel e carimbo do supervisor do estagio)

ESTAGIARIO

INSTITUI(;AO DE ENSINO
(nome legivel e carimbo do Coordenador de Estagio / Curso
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RELATORIO DE AVALIACAO OU FINAL DO ESTAGIO OBRIGATORIO
BACHARELADO EM GEOGRAFIA / UFRJ

1) IDENTIFICACAO
Tipo de Relatorio: Semestral ou Final.
Dados do Aluno: nome; DRE, telefone; e-mail, curso; data de ingresso; numero de
créditos ja cursados, horas realizadas de estagio.
Dados da Empresa ou Laboratério na UFRJ: nome completo; endereco completo;
telefone; setor de atividade/pesquisa.
Profissional ou Professor Orientador: nome completo, funcéo, tel. profissional, e-mail.
Professor Supervisor: nome completo
2) CONTEXTUALIZACAO E SETOR DE REALIZACAO DO ESTAGIO
Relatar as principais atividades, pesquisas, produtos e/ou servicos da empresa ou
laboratério da UFRJ realizadas durante o periodo do estagio.
Descrever os objetivos do plano de atividades e o(s) setor(es) onde o estudante
estagiou, com 0s homes e respectivas funcdes dos seus responsaveis.
3) ATIVIDADES REALIZADAS
Descrever os resultados obtidos com detalhamento, para que fique claro a relacao
destas atividades com o0 seu curso e sua perspectiva profissional.
Informar as dificuldades que porventura encontrou para a realizacdo das
tarefas/atividades.
Informar as contribuicfes do estagio para a formacéao profissional em Geografia.
4) REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
5) ANEXOS OBRIGATORIOS

e Declaracdo da empresa/laboratério da UFRJ do total de horas de estagio.

e Declaracdo do profissional/professor orientador ratificando as informacdes
contidas no Relatorio.
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